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CPD Declaration & 
Record

如何完成CPD 申报与记录？
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Step 1:

 点击最上方的
"Professional 
development"

 如果 Notifications 出现
CPD declaration due 的提
示，也可以点击 "Submit 
now"
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Step 2:

 页面拉到中间，找到CPD 
recording tool

 点击对应年份最右侧 “...” 图标

 点击 “View detail”
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Step 3:

 在去年已经完成21个可证明CPD
单元的前提下，我们可以将最多
21个单元带到今年

 如有多出部分，请将页面拉到最
下方，点击 “Bring units forward”

 输入数字后点击 "Submit" 即可
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Step 4:

 留意上方蓝色框的数字，
这里显示还需要登记多
少个可证明CPD单元

 如需记录CPD活动，请
点击 "Add new record"
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Step 5:

 请填写内容后点击最下
方 “Submit”; 如需记录
CPD活动，请点击 "Add 
new record"

 简单概述活动内容

 活动主办方的名字

 选择参加活动的原因，这个活动对于您的
未来发展有什么帮助

 活动的开始与结束日期，请点击最右侧
的日历图标后选择日期

 此活动需要申报多少个CPD单元
 其中多少个CPD单元可以提供证明材料（与上个内容㇐
致）

 您在活动中学到了什么知识和技能？您
打算如何在工作中用到它们？

 活动的相关信息或者文件位置等证明材料的信息，方便您
在CPD review时找到相关的证明材料
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